UNIVERZITA
PARDUBICE

Univerzita Pardubice, Oddéleni pro rozvoj a projektovou €innost

pfijme nového kolegu / novou kolegyni na pozici

FINANCNi MANAZER MEZINARODNICH PROJEKTU

pro projekty programu Horizon Europe, Erasmus+ a dal$ich program(l mezinarodni spoluprace
pfipravované a realizované na Univerzité Pardubice

Jaka bude Vase napli prace:

tvorba rozpoctl pfi pfipravé projektovych zadosti

finanéni Fizeni projektl a souvisejici administrativni a evidenéni ¢innost

znalost relevantnich vyzev, programovych dokumentaci, pfiruCek a pravidel

pfiprava priibéznych a zavéreénych zprav o financovani projekt

prezentace rozpoctl, ¢erpani finanénich prostfedkl a pravidel v ¢eském i anglickém jazyce
poskytovani konzultaci a asistence ve vySe uvedenych oblastech i ostatnim
zaméstnancum/studentim Univerzity Pardubice

uCast na vzdélavacich seminafich a odbornych setkanich

asistence pfi organizovani akci, seminaf a konferenci v ramci realizovanych projektud
administrativni ¢innost pro oddéleni

uzka spoluprace v ramci oddéleni, s manazery projektl, poskytovateli a relevantnimi Utvary na
Univerzité Pardubice

e aktivni komunikace v anglickém jazyce

Nase ocekavani:

e ukondéené SS/VS vzdélani ekonomického sméru (vhodné pro absolventy)

e vyborna komunikacni znalost AJ (minimalné na urovni B2 dle Spole¢ného evropského referenéniho
ramce pro jazyky), dal$i svétovy jazyk vyhodou

uzivatelskou znalost MS Office s dlrazem na pokrocilou znalost prace s MS Excel

spolehlivost, samostatnost, zodpovédnost, analytické mySleni a ochotu vzdélavat se

komunikacéni a organiza¢ni dovednosti

zkuSenosti s vykaznictvim vyhodou

trestni a ob&anskou bezuhonnost

Co Vam za to nabidneme:

e pracovni pomeér na plny Uvazek (40 hodin/tyden)
¢inorodou a zajimavou praci v pfijemném kolektivu
profesni vzdélavani a riist, moznost cestovani za u¢elem odborného rozvoje a odbornych jednani
zazemi unikatniho akademického prostfedi
zaméstnanecké benefity: pfispévek na stravovani, moznost stravovani v menze, volnoCasové
aktivity pro déti a rodinu, 6 tydnt dovolené

Predpokladany termin nastupu: dle dohody (co nejdfive)

Motivaéni dopis s pfilozenym strukturovanym Zivotopisem a kopii dokladu o dosazeném vzdélani
zasilejte elektronicky na email gabriela.kaufmanova@upce.cz do 10. ¢ervence 2024, pfipadné na nize
uvedenou adresu:

Univerzita Pardubice

Oddéleni personalni

Gabriela Kaufmanova
Studentska 95

532 10 Pardubice

Kontaktni osoba: Ing. Monika Vejchodova, vedouci Oddéleni pro rozvoj a projektovou ¢innost, e-mail:
monika.vejchodova@upce.cz, tel. 466 036 417, 602 122 737

Osobni pohovory s vybranymi u¢astniky budou probihat v ¢ervenci 2024.
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