UNIVERZITA
PARDUBICE

Univerzita Pardubice, Fakulta filozoficka pfijme
nového kolegu / kolegyni na pozici

ODBORNY REFERENT / ODBORNA REFERENTKA PRO
AKREDITACE A VZDELAVACI CINNOST

Jaka bude Vase napln prace:

- administrativni zaji§téni a koordinace akreditaci (v&etn& CZV) na fakultni i univerzitni arovni
(Akademicky senat FF, Védecka rada FF, Rada studijnich programu fakulty, Rada pro vnitfni
hodnoceni UPCE, Narodni akreditacni ufad, pfislusné ministerstvo, pfip. regulator)

- administrativni zajisténi a koordinace €innosti Rady studijnich program fakulty

- administrativni zajisténi a kontrola studijnich program, véetné studijnich planu

- administrativni zajisténi a koordinace rozvrhovych akci fakulty

- sprava mistnosti fakulty

- administrativni zajisténi a koordinace podpory uchazec€u a studentl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami

- kontaktni osoba pro studenty potfebujici krizovou intervenci

- UCast na pfipravé, organizaci a realizaci akci studijniho oddéleni fakulty

- plnéni dalSich pracovnich ukoll dle pokyn( pfimych nadfizenych

Co od Vas ocekavame:

- minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou

- dobra uzivatelska znalost prace na PC (MS Office)

- znalost AJ na urovni B1+

- znalost vysokoSkolského prostfedi, znalost zakona &. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach, ve
znéni pozdéjSich predpist a zakona €. 500/2004 Sb., spravniho fadu ve znéni pozdéjsich
predpisu vyhodou

- organizacni a komunika¢ni dovednosti

- peclivost, spolehlivost, trpélivost, samostatnost, vstficnost

- trestni a moralni bezuhonnost

Co Vam za to nabidneme:

- zajimavou praci v unikatnim akademickém prostredi

- plny pracovni uvazek

- praci na dobu urcitou (pozdéji moznost pfechodu na dobu neurc¢itou)

- zameéstnanecké benefity (6 tydnt dovolené, pFispévek na stravovani, volnocasové aktivity
pro déti a rodinu)

- mzdové ohodnoceni dle Vnitfniho mzdového predpisu Univerzity Pardubice

- vzdélavaci kurzy

Predpokladany nastup: 1. 8. 2024 nebo dle dohody

K pisemné prihlasce pripojte kopie dokladli o nejvyssim ukonéeném vzdélani,
strukturovany zivotopis a motivaéni dopis.

Prihlasku s doklady je nutné dorucit nejpozdéji do 7. 7. 2024 na e-mailovou adresu
barbora.krpatova@upce.cz, pfipadné pisemné na adresu:



mailto:barbora.krpatova@upce.cz

Univerzita Pardubice, Fakulta filozoficka, dékanat
Barbora Krpatova

Studentska 84

532 10 Pardubice

Do pfedmétu e-mailu prosim uvedte ,Vybérové fizeni“, nazev pozice a svoje jméno. Pfijeti
prihlasky bude potvrzeno e-mailem, nasledné (po uzavérce pfijimani pfihlasek) budou
zaslany informace k terminu a pribéhu vybérového fizeni.

Na obalku uvedte vlevo — ,Neotevirat — vybérové Fizeni.*

VS8em uchaze€im / uchazeckam odpovime a vybrani uchazeci / uchazecky budou pozvani
k osobnimu pohovoru.



