UNIVERZITA
PARDUBICE

Do kolektivu oddéleni financi, ucetnictvi a dani na Rektoratu Univerzity Pardubice
hledame nového, peclivého a pracovitého kolegu/kolegyni na pozici

SAMOSTATNY / SAMOSTATNA UCETNI

Jaka bude Vase napln prace:

e pofizovani, kontrola a zauctovani tuzemskych i zahrani¢nich dodavatelskych faktur,
kontrola saldokonta

e zpracovani internich ucetnich dokladu

e provadéni mésicnich kontrol v ramci svéfené agendy

e spoluprace pfi kontrole a inventarizaci U¢tl a pfi sestavovani ucetni zavérky

e prace s internimi systémy (objednavky, smlouvy, schvalovaci systémy atd.)

e vykonavani dalSich administrativnich ¢innosti (scanovani dokumentd do ucetniho
systému iFIS, zakladani dokladu, pomoc pfi archivaci dokumentl apod.)

e spoluprace s oddélenimi rektoratu a s fakultami

Nezbytné kvalifikacni pozadavky:
e vzdélani minimalné stfedosSkolské s ekonomickym zaméfenim
e praxe alespon na pozici junior u€etni min 1 rok
e znalost danovych zakonl zejména DPPO a DPH
e dobra znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook)

DalSi ocenované kvalifikaéni dovednosti:
e znalost Zakona o vysokych Skolach, Vyhlasky 504/2002, Zakona o financni
kontrole,...
¢ samostatnost, proaktivni pfistup a dobré komunikacni schopnosti
e pfesnost, spolehlivost, duslednost, schopnost dodrzovat terminy

Co Vam za to nabidneme:
e pracovni pomér na plny uvazek na 1 rok, s moznosti podlouzeni na dobu neurcitou
¢ moderni pracovni prostfedi univerzitniho kampusu s dobrou dopravni dostupnosti
o stabilitu akademického prostfedi
e dalSi vzdélavani je samoziejmosti
o zaméstnanecké benefity: 6 tydnl dovolené, pfispévek na stravovani, moznost
stravovani v menze, volno&asové aktivity pro déti a rodinu

Predpokladany nastup: mozny ihned nebo dle dohody
Pisemnou pfihlasku s pfiloZzenym profesnim Zivotopisem zaslete do 17. 7. 2024 na

e-mailovou adresu: gabriela.kaufmanova@upce.cz.

V8em uchazeClim/uchazetkam odpovime a vybrani uchazeéi/uchazeCky budou pozvani
k osobnimu pohovoru.
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