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Univerzita Pardubice

Do kolektivu mzdového oddéleni na Rektoratu Univerzity Pardubice hledame nového
kolegu/kolegyni na pozici

Vg

ZKUSENA MzZDOVA UCETNI / ZKUSENY MZDOVY UCETNI

Bavi vds mzdové ucetnictvi, mdte cenné zkuSenosti v této oblasti a chcete rozvijet
své znalosti a dovednosti? Bavi vds prdce s lidmi? Pak pro vds mdme skvélou
pracovni prileZitost.

Popis pracovni naplné:

e Kompletni zpracovani mezd, mésicnich a ro€nich zavérek v mzdovém systému VEMA

e Zpracovani podklad( souvisejicich se mzdovou agendou a provadéni srazek ze
mzdy dle platné legislativy

e Zodpovédnost za vedeni mzdové agendy

e Zpracovani ELDP, ro¢ni zuc¢tovani dani z pfijmu

e Tvorba analyz a reportt

e Komunikace interni (kolegové, tajemnici aj.) i externi (zejména stdtni instituce -
0SSz, UP, ZP atd.)

e Sledovani legislativnich zmén souvisejicich se mzdovou tématikou

e MozZnost podilet se na rozvoji mzdového systému a zméné pracovnich postupt a
nastaveni

Nezbytné kvalifikacni pozadavky:

e Vzdé&lani (SS/VOS/VS) s ekonomickym zaméFenim a prokazatelnou zkudenost ve
mzdovém ucetnictvi

e Znalost Zakoniku prace a souvisejicich predpist

e Dobra znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook)

Dalsi ocenované kvalifikacni dovednosti:

e Znalost personalniho a mzdového systému VEMA vyhodou

e ZkusSenosti s vedenim tymu vyhodou

e Samostatnost, proaktivni pristup a dobré komunikaéni schopnosti
e Duslednost, schopnost dodrzovat terminy, diskrétnost



Co vam muizZeme nabidnout?

e Pracovni pomér na plny Gvazek na 1 rok, s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou
e 6 tydnl dovolené

e Prispévek na stravovani

e Moderni pracovni prostfedi univerzitniho kampusu

e Stabilitu akademického prostredi

e DalSivzdélavani je samozrejmosti

Ptedpokladany nastup: mozny ihned nebo dle dohody

Motivacni dopis s prilozenym profesnim zivotopisem zaslete elektronicky do 17. 7. 2024
na e-mailovou adresu: gabriela.kaufmanova@upce.cz.

Vsem uchazeclm odpovime a tfeba pravé Vas pozveme na osobni pohovor.
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