
Univerzita Pardubice, Fakulta zdravotnických studií 
přijme 1 pracovníka / pracovnici na pozici 

ODBORNÝ REFERENT / ODBORNÁ REFERENTKA PRO 
PROJEKTOVOU ČINNOST A VĚDU

Na Fakultu zdravotnických studií, Referát pro vědu a tvůrčí činnosti hledáme kolegu / kolegyni na 
pozici Koordinátor projektů a referent pro vědu.  

Náplň práce: 
• orientace v problematice vědecko-výzkumných a rozvojových programů a znalost problematiky

podmínek a požadavků z nich vyplývajících,
o průběžné sledování novinek a změn v oblasti projektů,
o hledání vhodných projektových výzev,
o administrativní pomoc odborným řešitelům při přípravě projektů, zajišťování informačních

zdrojů a potřebné dokumentace, konzultace a poradenství v oblasti administrativní správy
projektu, pomoc při realizaci úspěšných projektů,

o administrativní dohled nad realizací projektů, monitoring a průběžné hodnocení,
o příprava výchozích a průběžných analýz, studií, rešerší,
o řízení projektů, aktivní spolupráce a komunikace s projektovými partnery,
o vedení interního a externího projektového týmu, aktivní spolupráce v rámci projektového

týmu,
o kontrola a reporting prováděných prací,

• příprava podkladů pro hodnocení vědy a výzkumu,
• popularizace vědy a výzkumu,
• administrace fakultního časopisu.

Požadované předpoklady: 
• vysokoškolské vzdělání,
• zkušenosti s podáváním projektů,
• certifikát projektového řízení výhodou,
• základní znalost rozpočtování a nákladová kontrola,
• pokročilá znalost práce na počítači, MS Excel na pokročilé úrovni podmínkou, výhodou

schopnost používat software pro řízení projektů,
• dobrá znalost AJ podmínkou,
• spolehlivost, důslednost, pečlivost, aktivní a samostatný přístup k práci,
• příjemné vystupování, komunikativní dovednosti,
• trestní a morální bezúhonnost.

Nabízíme: 
• zajímavou a pestrou práci v akademickém prostředí,
• plný nebo částečný pracovní úvazek u stabilního zaměstnavatele (máme zájem o 

dlouhodobou spolupráci),
• pracovní poměr na dobu určitou s možností prodloužení,
• 6 týdnů dovolené, příspěvek na stravování,
• možnosti dalšího vzdělávání,
• místo výkonu práce Pardubice,
• mzdové zařazení dle Vnitřního mzdového předpisu Univerzity Pardubice.

Předpokládaný nástup: 1. 9. 2024, případně dle dohody 

Motivační dopis s připojeným životopisem a dokladem o ukončeném vzdělávání posílejte elektronicky 
na e-mailovou adresu sona.kucerova@upce.cz nejpozději do 21. 7. 2024. Předpokládané datum 
výběrového řízení je 6. 8. 2024.  


