UNIVERZITA
PARDUBICE

Univerzita Pardubice, Centrum transferu technologii a znalosti

pfijme nového kolegu/novou kolegyni na pozici

FINANCNi A ADMINISTRATIVNI MANAZER / MANAZERKA
PROJEKTU

Finan¢ni a administrativni manazer/manazerka zabezpecuje financni fizeni a administrativu
svéfenych zakazek a projektl, vetné pripravy podkladl pro monitorovaci zpravy. Jedna se
o stézejni pozici, ktera ma prehled o pribéhu projektu, uzavirani smluv s kooperujicimi
subjekty, kontroluje dodrzovani termin nebo ¢erpani z rozpodtu.

Nejlépe se na pozici hodi uchazeéi/uchazecky, kteri splnuji tyto pozadavky:

e Maji vysokoSkolské vzdélani a minimalné 3 roky praxe na obdobné pozici (tvorba
rozpocta a fizeni projektu).

e Jsou schopni prokazatelné dolozit praktické zkuSenosti v oblasti projektového fizeni
projektd financovanych narodnimi nebo nadnarodnimi poskytovateli a zkuSenosti
s pfipravou a administraci grantovych projektU.

e Jsou samostatni, peclivi, zodpovédni.

e Maji vyborné organizaéni a komunikaéni schopnosti, aktivni znalost anglického
jazyka na min. drovni B2.

Jaka bude Vase napln prace:
¢ Financni fizeni a administrace svéfenych zakazek a projekta.
e Spoluprace pfi pfipravé rozpoétl novych projekti/zakazek.
o Poskytovani ekonomického servisu v oblasti nakladani s duSevnim vlastnictvim
Univerzity Pardubice (ocefiovani majetku, vypofadani plivodcu apod.).
e Podpora Cinnosti transferu technologii (business plany, business development atd.).
e Komplexni zajiStovani administrativy pracovisté.

Budoucim kolegim/kolegynim nabizime:

e Pestrou a kreativni praci v inspirativnim prostfedi vzdélavaci a vyzkumné instituce.

e Ziskani zkuSenosti z oblasti transferu technologii a znalosti, moznost aplikace
ekonomickych znalosti v pfimé praxi.

o Pratelsky kolektiv, kancelaF v historické budové v centru mésta.

e MozZnost vzdélavani a dalSiho osobniho rozvoje.

e Zaméstnanecké benefity: 6 tydnd dovolené, pfispévek na stravovani, moznost
stravovani v menze, volnoCasové aktivity pro déti a rodinu, zvyhodnéné volani od O..

e PIny pracovni uvazek na dobu urcitou s mozZnosti prodlouzeni.

Predpokladany nastup: dle dohody
Misto vykonu prace: namésti Cs. legii 565, Pardubice
Ke svému Zivotopisu nam pfilozte také motivacni dopis, abychom se dozvédéli, pro¢ se

chcete této praci vénovat.
Dokumenty zasilejte elektronicky na e-mail: gabriela.kaufmanova@upce.cz.

VS8em uchazedUm/uchaze¢kam odpovime a vybrani uchazedi/uchazeCky budou pozvani
k osobnimu pohovoru.



