UNIVERZITA
PARDUBICE

Univerzita Pardubice, Oddéleni rozpoctu, analyz a projektového fizeni
pfijme nového kolegu/novou kolegyni na pozici:

Rozpoctar/rozpoctarka — finanéni referent/referentka
pro védu a mezinarodni projekty

Jaka bude Vase naplni prace:

- prubézné sledovani pfijatych prostfedkl z dotaci na védecké aktivity, jejich kontrola na rozhodnuti
o poskytnuti dotace a nastaveni dil€ich rozpoctl pro jednotlivé soucasti Univerzity, kontrola jejich
Cerpani

- zajiStovani administrativni podpory fesitelim a finanénim manazZerdm projektd a grantd (zalozeni
zakazky, nastaveni rozpoctl, podklady pro monitorovaci zpravy a finanéni vyporadani apod.)

- kontrola a dohled nad prabé&znym uctovanim nakladd na dotaénich i projektovych zakazkach

- konzultace a poradenstvi v oblasti administrace projektu

- prace s vnitinimi informacnimi systémy Univerzity, zejm. ekonomickym informacnim systémem IFIS
a Verso, spoluprace pfi rozvoji informacniho systému pro evidenci projekta

- aktivni spoluprace a komunikace s feSiteli, finanénimi manazery a dalSimi sou¢astmi Univerzity

- analyza platebnich ustanoveni ve smlouvach a nasledna kontrola pInéni téchto smluvnich ujednani

- spoluprace pfi nastavovani novych postupl a internich pravidel

- podpora pfi ro€ni ucetni zavérce, vykaznictvi a auditech

Nase ocekavani:

- ukoné&ené VS vzdélani ekonomického sméru

- praxe na obdobné pozici minimalné 3 roky

- uzivatelska znalost MS Office s dlirazem na pokrocilou znalost prace s MS Excel

- minimalné zakladni orientace v uc€etnictvi a dafové oblasti podminkou

- anglicky jazyk na komunikativni urovni

- orientace v problematice védecko-vyzkumnych programu a evropskych fondu

- spolehlivost, peclivost, komunikativni dovednosti

- aktivni a samostatny pfistup k praci

Co Vam za to nabizime:
- zajimavou praci v inspirativnim prostfedi stabilni vzdélavaci a vyzkumné instituce
- pratelsky kolektiv a praci v klidném prostfedi univerzitniho kampusu s dobrou dopravni dostupnosti
- 6 tydnl dovolené, stravovani v univerzitnim kampusu s pfispévkem od zaméstnavatele
- pracovni pomér na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni, plny pracovni Uvazek
- moznost dalSiho vzdélavani

Predpokladany nastup: ihned pfip. dle domluvy

MotivaCni dopis s pfilozenym profesnim Zivotopisem zasilejte do 23. 3. 2025 na e-mail:
gabriela.kaufmanova@upce.cz nebo pfipadné na adresu:

Univerzita Pardubice

Oddéleni personalni

Gabriela Kaufmanova
Studentska 95, 532 10 Pardubice

VSem uchaze¢im odpovime a tfeba pravé Vas pozveme na osobni pohovor.



