
 

Univerzita Pardubice, Oddělení pro mezinárodní vztahy 
 hledá nového kolegu/kolegyni na pozici 

KOORDINÁTOR / KOORDINÁTORKA 
STUDENTSKÝCH MOBILIT 

 Jste komunikativní a trpěliví?  
 Pracujete samostatně a iniciativně? 

  Zajímáte se o mezinárodní spolupráci a mobility?  
 

Jaká bude Vaše náplň práce: 
 

 zodpovídáte za propagaci a realizaci výjezdových mobilit studentů na UPCE podle 
podmínek poskytovatele 

 úzce spolupracujete s fakultami a ostatními celouniverzitními pracovišti při 
nastavování interních pravidel pro mobilitu 

 intenzivně komunikujete se studenty všech fakult a zjišťujete jejich potřeby 
 poskytujete komplexní informační a administrativní servis studentům, zapojeným 

fakultám a pracovištím na UPCE i na partnerských univerzitách v zahraničí 
 podporujete další činnosti OMV 

 
Co od Vás očekáváme: 
 

 minimálně středoškolské vzdělání s maturitou 
 dobrá uživatelská znalost práce na PC (MS Office) 
 znalost AJ na úrovní B2 
 organizační a komunikační dovednosti 
 spolehlivost, samostatnost, trpělivost a vstřícnost 
 orientace ve vysokoškolském prostředí výhodou 

 

Co Vám za to nabídneme: 
 

 plný nebo částečný pracovní úvazek dle dohody 
 zajímavou a různorodou práci v podporujícím pracovním kolektivu  
 vzdělávací kurzy, možnost dalšího seberozvoje, kontakty se zahraničními kolegy  
 zaměstnanecké benefity  

 
 

Předpokládaný nástup: dle domluvy 
 
Pokud Vás nabízená pozice zaujala, zašlete motivační dopis, Váš životopis a doklad 
o nejvyšším dosaženém vzdělání elektronicky na email gabriela.kaufmanova@upce.cz 
do 21. 3. 2025. 

 
Všem uchazečům odpovíme a třeba právě Vás pozveme na osobní pohovor. 
 


